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GUIA DE ESTUDIO 03

Emplear la constante de proporcionalidad para obtener cantidades inversamente
OBJETIVO proporcionales y resolver problemas en contexto. Reconocer las diferentes herramientas
de edicién de texto proporcionadas por los editores de texto.

CONCEPTO Comunicacién - Innovacién-Contexto EJE | Conociendo mientorno
Aplicacién de la proporcionalidad, lunes, 17 de agosto del 2021
repartos FECHA DE
TEMA ; . a
proporcionalesHerramienta de PUBLICACION.

Edicién de Microsoft Word

TIEMPO DE 2 semanas viernes, 27 DE agosto del 2021
FECHA DE ENTREGA
TRABAJO

RESPONSABILIDAD

La responsabilidad es la cualidad de asumir y cumplir con una obligacién o responder por los
actos efectuados; es por esto que la responsabilidad y el compromiso estan relacionados.
Actuar de manera responsable es un aspecto importante de nuestras vidas puesto que genera
consecuencias positivas. De igual modo, ser responsables hace que las demds personas
confien en nosotros y acarrea mayor libertad de accidn. Algunos ejemplos de responsabilidad
son el cumplimiento de las asignaciones asignadas por nuestros padres, profesores o jefes;
| asimismo, los padres son responsables de educar, proteger y cuidar a sus hijos.

Jesus dijo que nosotros somos la sal de la tierra y la luz en este mundo (Mat. 5:13, 14).
m Querido Dios, muchas cosas malas estan sucediendo, pero quiero permanecer siempre del lado del
bien. Senor, mi corazon es solamente tuyo. Perdona mis pecados. Libame del mal.

GUIA DE ESTUDIO 03

Aplicacion de la proporcionalidad, repartos proporcionales - Herramienta de Edicion
de Microsoft Word

REGLA DE TRES SIMPLE DIRECTA E INVERSA

Si la relacion entre las magnitudes es directa (cuando aumenta una magnitud también lo hace la otra) hay que
aplicar la regla de tres simple directa. Por el contrario, si la relacion entre las magnitudes es inversa (cuando
aumenta una magnitud disminuye la otra) se aplica la regla de tres simples inversa.

Reqgla de tres simple directa

Nos ayudamos de un ejemplo.

1- Sien 3 horas llueven 60 litros de agua, é¢cuantos lloveran en 5 horas?
Escribimos los tres datos en una tabla, cada magnitud en su columna correspondiente:

Horas|Litros
3~ |~ 60
5 x

Observad las flechas representadas en forma de cruz. Los datos de la flecha doble se multiplican y el resultado
se divide entre el dato de la flecha simple:
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60-5
x = —3 =
300
=3 = 100

Lloveran 100 litros en 5 horas.
2- Siel 15% de una cantidad es 300, ¢cuanto es el 35% de dicha cantidad?

Los porcentajes son siempre relaciones de proporcionalidad directa. Aplicamos una regla de tres directa:
% | Peso
15~ |-300
355 x

~ 35-300
*T7 15~
=700
El 35% de dicha cantidad es 700.
Reqgla de tres simple inversa

Nos ayudamos de un ejemplo.

1- Si3trabajadores tardan 2 horas en cargar un camion, écudnto tardarian en hacerlo 4 trabajadores?
Escribimos los tres datos en una tabla, cada magnitud en su columna correspondiente:

Trab. |Horas
3 <4 2
4 —— x

Observad las flechas paralelas. Los datos de la flecha doble se multiplican y el resultado se divide entre el dato
de la flecha simple:

3:-2 15
x=—=1
4
Dos obreros tardarian una hora y media.

2- Un grupo de 33 alumnos tarda 45 minutos en hacer un proyecto de clase. ¢ Cuanto se tardaria si el grupo es
de 5 alumnos?

Es una proporcionalidad inversa: cuantos mas alumnos, menos tiempo tarda el grupo.

Aplicamos una regla de tres inversas:

Alumnos|Min
3 +45

El grupo tardaria 27 minutos.
Repartos directamente proporcionales

Consiste en que dadas unas magnitudes de un mismo tipo y una magnitud total, calcular la parte
correspondiente a cada una de las magnitudes dadas.
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Ejemplo: Un abuelo reparte 450 € entre sus tres nietos de 8, 12 y 16 afios de edad; proporcionalmente a sus
edades. ¢,Cuanto corresponde a cada uno?
Llamamos X, y, z a las cantidades que le corresponde a cada uno.

1- Elreparto proporcional es:

xX_ ¥y _2
8 12 16

2- Por la propiedad de las razones iguales:
X_y_Zz XxX+y+z 450
8 12 16 8+12+16 36

3- Cada nieto recibira:
x _450 x-398_ j00¢
8 36
¥ _450 y-3012 ,55¢
12 36 36
z _450 ,_ 45016 ,
i6 36 36
Repartos inversamente proporcionales

Dadas unas magnitudes de un mismo tipo y una magnitud total, debemos hacer un reparto directamente
proporcional a las inversas de las magnitudes.

Ejemplo: Tres hermanos ayudan al mantenimiento familiar entregando anualmente 5900 €. Si sus edades son
de 20, 24 y 32 afios y las aportaciones son inversamente proporcionales a la edad, ¢ cuanto aporta cada uno?
1- Tomamos los inversos:

i 1 1
200 24" 32
2- Ponemos a comun denominador:
24 20 i5
480° 480° 480

3- Realizamos un reparto directamente proporcional a los numeradores: 24, 20y 15.

X ¥

zZ x+ty+z 5900

24 20 15 24+20+15 59

x__ 5900
24 59
y _ 590
20 59
'z _5900
15 59

5900 24
x=""" "

=2400 €
59
v 0 , - 590020 000,
59
z-20015 1500 ¢
59

DOCUMENTOS CON
CARACTERISTICAS ESPECIALES

s

XS
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LA CARTA

Puede que creas que las cartas no tienen el mismo peso que hace unos afios,
sin embargo, y a pesar de la irrupcion de la tecnologia, las cartas siguen
siendo el medio de comunicacién mds acertado en muchas ocasiones. De
hecho, cuando el objetivo es hacer peticiones o presentaciones formales, es
fundamental saber cudles son las partes de una carta y como desarrollar cada
una de ellas.

Tanto si quieres escribir una carta en formato tradicional (es decir, en papel)
como si quieres escribir una carta en formato digital, compartimos contigo
todo lo que deberias saber al respecto. Te explicamos qué tipos de cartas hay
y cuales son las partes de una carta para que puedas desarrollar tu mensaje
correctamente. jToma nota!

Hazel A

zruld Now Jorsey

Mr. Rolf E. Ghriltoffer!'n
/., Gunner 2237
i u/ s Balla

Pon-of Spain,Trinidad
B.W.I.

TIPOS DE CARTAS

Forman parte del ambito
empresarial, profesional,
institucional, politico,
académico, etc. La voz del
remitente es cordial y
formal y suele llevarse a cabo
cuando se desea realizar:

Una solicitud, un
agradecimiento, una
presentacion, una
recomendacion, una
renuncia, un despido, etc.

PARTES DE UNA CARTA INFORMAL

Barcelona, 12 de agosto de 2020 FECHAY

SALUDO LUGAR
COLOQUIAL | - iHola Saral
Deswsdeunasamlassena\asshmmsenwwo.m
volver a escribirte y asi ponernos al dia.
Wam!eacrbudesdelasacdomta.playaporexm
1a Ciudad Condal, donde hace un tiempo lar. Debido a la S
ﬂluacldndelosunmosmeses.&evevamnohaylanoslmsus CARTA

mmmalummwodemmmm
estas vacaciones?

y agradable. 2Donde estas pasando ti

Un fuerte abrazo a ti y a los tuyos. Con carifio,
DESPEDIDA y

Laura y Javier

PARTES DE UNA CARTA COMERCIAL

ASDFGH,SL.
C/ Ramén
020202 Mad

Estimado Luis,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

mmmdanmmwam
Pellentesque faucibus maximus risus,

at. Mauris tristique sem eu enim aliquet faucibus.

Atentamente,
El equipo de ASDFH, S.L.

Barcelona, 12 de agosto de 2020

ula nulla,
Ilam luc!us Il:ulh tellus ac
resit justo ultricies

Son aquellas que se dirigen a
personas de confianza:
familiares, amigos, etc. El
lenguaje que se utiliza en
este tipo de cartas es mucho
mas calido, amigable y
coloquial.

Dentro de las cartas
informales encontramos las
de cumpleanios, las de duelo,
agradecimiento,
felicitaciones, etc.

PARTES DE UNA CARTA FORMAL

DESTINATARIO

ENCABEZAMIENTO

DESPEDIDA Y FIRMA

También conocidas como
circulares, son avisos que se
mandan con el mismo formato
a diferentes personas. Son
habituales a nivel académico,
institucional o empresarial.

Relacionadas con operaciones

comerciales o de negocios, ya

sea compraventa, propaganda

u otros movimientos internos

de una empresa. Requieren de
un lenguaje cordial.

%\

VIA‘AIR MAIL

ETURN 70 smmm

LUGARY FECHA

CUERPO DEL
MENSAJE

Pagina4 de 8



I.E. CHAMPAGNAT PINARES DE ORIENTE N

GUIA DE ESTUDIO — CHAMPAGNAT APRENDE EN CASA

([ W z
DOCENTE | CONSTANZA CHAVES SAAVEDRA — AREA MAT-TEC : w ;
ORLANDO GOMEZ N
E-MAIL jcchaves@fmsnor.org GRADO SEPTIMO
ogomeza@fmsnor.org

Cémo crear un folleto, triptico o
brochure en Word

Vamos a explicarte cémo hacer en Word un triptico, que es el clasico tolleto informativo
que se suele doblar en tres partes. Este formato permite ofrecer informacién sobre un
evento o institucién organizada en tres partes, teniendo sitio para separar la informacién,
el contenido, horarios, o cualquier tipo de dato que se quiera incluir.

Los tripticos son un formato comin en eventos y publicidad, y ademas siempre suele
hacerse en paginas A4. Microsoft Word tiene opciones para que su creacién sea
extremadamente sencilla, y eso es lo que te vamos a ensefiar a hacer paso a paso. No
entraremos tanto en el disefio del contenido del triptico, ya que una vez tienes activada
la opcién para crearlos depende un poco de ti el cémo quieres que luzcan.

{Sabias que? ®

e, (g “EIPlato 1 o

: del buen i c
NOMBRES comer WL T 4 5 s —
1 SR ook PETE
z12 “"6@ o, Cavacteristicas
3 @l 57T o, SRS

s & e e o v ot ;"‘:_-,.:“:_

Creativol el

@D

<
o
| xad}
Q.

Quiénes somos

R

3. Tapa

Diptico Triptico Triptico
envolvente

Triptico Cuatriptico Cuatriptico Cuatriptico

ventana acordeon envolvente paralelo

Cara
Interna

[NOMBRE D
Contratapa LA

comPARIA]

Los pasos a seguir son los siguientes:

« Abrir un nuevo documento de Word.

« Cambiar la orientacién de la hoja.
En la barra de navegacién de Word, haz clic la pestafia «Disposicién» y selecciona
la opcién «Orientacién” y elige “Horizontal".

Autoguardado (@_

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Correspondencia Revisar Vista Ayuda
[P Orientacién ~ = Saitos ~

= Nameros de linea ~
Mirgenes D Veticul

Suiones
D Horzontal

=~ B> Alinear
Cl Panel de seleccion

[ Organizar
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« Selecciona unos margenes estrechos.
En “Disefio de Pagina” selecciona la opcién “Margenes” y elige la opcién “Estrecho”.
También puedes personalizar los margenes y darle un valor inferior.

Aritom oty Dl Nt Digpeshishs Rt wipees  Resns Wsle Al AUehe -y S
-‘] B S [E] Hee b e [ ~ L
= 1 L Nirmesa de brms [R— - P Lh
[ R — .
- - b . - e
- - -
L]
b el - 1 -
s Utem D LF ]
Modardds
1 crear un folleto para un events o imprmr un proyects de ibso smbeiotn considers ls poubsicded de uar |s configuraciin de
preconfiqueada pars folletos que wenen con Word B diseho Forsalo Mro prepars B ampresion de su obirs musestia
Andhe Micamente on ¢ orden correcto, ksta para doblar y encuademar
Lerwr los mejore resultados, cambee ol dse o del docursento antes & mdar ol proyeto de ewcrtura De e1a forma hay menos
oy de mpieza que hacer & lm tablae U ctroe cbjeton del doc Umena no encaan carectamente |
s
- . 3 crear un foleto para un svento O imprrw un proyecto de ibeo srebicioso, considere ls posbiidsd de usar ls confguracion de
preconfigurada para folletos que wenen con Word B disefo Foreato Bbro prepara b impresion de su cbra maestra
[ Aicamwnte o ol orden cormecio, lnts pars dobler y encusdesner
| (R
ey .

+ Divide la hoja en tres columnas
En "Disefio de Pagina” selecciona la opcién “Columnas” y elige la opcién “Tres”.

Actve

ote  Dingy
B N © D =

Ve Cramda

-

Si desea crear un foileto para un evento
O PO un proyeck oo lero
anbicoss, consdere la posbildad de
usw la configuecdn  de  phgre
preconfigurads pass follelos que venen
wn Woxd, B deefo Formeto IBro
prepara la impresion de su obra maestrs
SROMaticarwnte en of Orden comecto
luta para dobler y encuadernar

+ Afadir el contenido

Ahora que tienes el formato correcto puedes comenzar a afiadir el contenido,
cuando llegues la final de una columna el cursor continuara en la columna siguiente.

Para cbitener los meyores resultados,
camiie o dseno del documento annes
de micer ol proyecto de escritura. De
esa forma hay menos tbejo de
limpeezs que hacer sl las tablas u ovos
obpetos del documento NO  encaen
coectarmente

Debes crear dos paginas, la parte exterior e interior del triptico.
Por Gltimo recuerda que en el momento de imprimir debes hacerlo a doble cara.

51 desea crear un folleto para un evento
o Impamir wn grogecto de  Mro
ambiciowe, corsdere b posibildad de
s & corfiguraciie de pigine
preconigerads pars foletos Gue vieren
o Woed B dsefio Formato ero
prepara la impeeson de i cbra maestra
MAOMUtICATRnte en ¢ Orden (OreCto
ista para dobler y encuadesnar
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IDEAS

TALLER DE TRABAJO 03

1. Realice el organizador gréfico o la rutina de pensamiento que encuentra al final del documento GUIA DE
ESTUDIO que corresponde con este TALLER DE TRABAJO. EL PUNTO No 1 se realizara solo con el tema de
TECNOLGIA: LA CARTAY EL FOLLETO

2. Maria pagd por 4 perros calientes $ 26.000, y Juliana por 7 perros calientes $ 45.500. ¢ Cuanto se debe
pagar por 5y 15 perros calientes?

|

3. Redacta una carta Formal dirigida a un docente del colegio y un a un familiar cercano o amigo.
4.Para preparar el alimento de unn batallon 6 cocinarea tardan 8 horas. Si se unen 10 cocineros mas,
écudntas horas tardaran en preparar el alimento?

5. Disefia un folleto informativo sobre el reciclaje. Si puedes realizarlo en Word genial, de lo contrario
puedes realizarlo a mano empleando hojas de tu portafolio.

Estudiante, recuerda que resolviendo estas 5 preguntas iniciales de forma correcta has alcanzado la
COMPETENCIA BASICA. Estas preguntas se resuelven directamente con la GUIA DE ESTUDIO, no necesitas
utilizar internet — Con las 5 primeras preguntas puedes entregar el TALLER DE TRABAJO

6. Se destinan $ 2.400.000 para premiar a los tres mejores empleados de una empresa seguin su
antigliedad.

Alvaro tiene 5 afios de antigliedad, Carmen 3 afos y Alba 4 afios. Si el dinero se reparte de manera
directamente proporcional a su antigliedad, determine el dinero que le corresponde a cada uno.
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7. Dibuja el botén de configuracién horizontal de una hoja en Word y el botén que nos permite manejar
mads de dos columnas en un documento en Word.

8. En una competencia de relevos de 1.500 metros de longitud, un equipo conformado por 3 atletas se
divide la distancia que debe recorrer cada uno de manera inversamente proporcionala 1, 2y 6, para
aprovechar al maximo las condiciones de cada uno. ¢Cual es la distancia que debe recorrer cada atleta?

Estudiante, recuerda que resolviendo esta pregunta final de forma correcta has alcanzado la
COMPETENCIA SUPERIOR. Resolviendo correctamente esta pregunta puedes mejorar tu evaluacion

RECUERDA QUE el TALLER DE TRABAJO se envia sélo una vez. La primera entrega es la que se evalua.
Se deben realizar los procedimientos matematicos en el taller que se entrega.
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